
 
 
 
 
 
 
 

Für unseren neuen Standort in Erbendorf suchen wir einen / eine 
Kaufmann / -frau für Versicherungen und Finanzen, Schwerpunkt Versicherung oder 

Bürokaufmann / -frau 
 

!!! Tätigkeitsbeginn 01.09.2012 !!! 
 
Seit 1998 sind wir als Versicherungsmakler in unserer Region tätig. Derzeit beschäftigen wir 
im Firmensitz in Pfaben 6 Mitarbeiter zusätzlich sind 3 selbstständige Vermittler mit Büros in 
Erbendorf, Bärnau und Pfreimd für uns tätig. Unser Schwerpunkt liegt in der Betreuung von 
Mittelstand, Freiberuflern und Privatkunden. Die Zusammenarbeit mit über 100 Versiche-
rungs- und Finanzgesellschaften ermöglicht uns eine unabhängige Beratung, denn Versiche-
rungen und Finanzen brauchen Unabhängigkeit. Derzeit betreuen wir mehr als 2.500 begeis-
terte Kunde. Mit 5 ausgebildeten Fachwirten garantieren wir unseren Kunden kompetente 
Beratung vom Experten. 
 
Die 5 wichtigsten Inhalte Ihres Aufgabengebietes bei uns: 

� Angebotserstellung und Vertragsabschluss 
� Bearbeiten von Schaden- und Leistungsfällen 
� Kundenbetreuung und -beratung 
� Vertragsänderungen durchführen 
� Bestandspflege 

 
Was sollten Sie mitbringen? 

� Abgeschlossene Berufsausbildung zum / zur Kaufmann / -frau für Versicherungen und 
Finanzen, Schwerpunkt Versicherung bzw. Versicherungskaufmann / -frau oder Büro-
kaufmann / -frau 

� Schulabschluss mindestens Mittlere Reife 
� Selbstständiges Arbeiten 
� Kommunikationsfreude 
� Freude an der Arbeit im Team 
� Kreativ im Umgang mit Problemstellungen 
� Offen für Neues 
� Bereitschaft sich beruflich weiterzuentwickeln 
� PC-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte richtigen Sie Ihre vollständige 
Bewerbung (inkl. Lebenslauf, Lichtbild und Zeugnisse, Qualifikationen) bis spätestens 
31.01.2012 an: 
 

TRETTER Versicherungsmakler GmbH 
Herr Siegfried Tretter 

Pfaben 17 
92681 Erbendorf 

E-Mail: s.tretter@tretter-versicherungsmakler.de 
Internet: www.tretter-versicherungsmakler.de 


